
 

 

《オンライン講座》 

秘書のためのプロフェッショナル・ファシリテーター講座（初級編） 

～ファシリテーションの体験を通して学ぶ～ 

 

開  催  日  時 【第一回】 2020年 10月 19日(月)   時間：19：00 ～ 21：00 

【第二回】 2020年 11月  4日(水)   時間：19：00 ～ 21：00 

 
講 座 の ね ら い 

「議論がかみ合わないままに終わってしまった」「時間を費やしたにもかかわらず内容がない」そんな不毛な会議を変える役割が、ファシリテーターです。

つまり、1 対複数の状況でのアウトプットを参加者とつくりあげる役割です。今や、秘書としてもいろいろな場面でファシリテータースキルの発揮が求め

られているのです。この講座では、ファシリテーションとは何か？プレゼンテーション、交渉とどう違うのか？その理解を深め、ファシリテーターに必要

なスキルと心構え、そして身体知とは何か？について学びます。グループの意見をまとめるファシリテーション体験を通して学習効果を高めていきます。

2回シリーズですが、１回ごとの受講も可能です。 

プ ロ グ ラ ム 

 

【第一回】  ・なぜ、ファシリテーターが必要なのか？その要件、役割とは？ 

・ファシリテーターの T E L L（話し方） A s k（たずね方）,  L i s t e n（聞き方）,  A n a l y z e（整理の仕方）とは？ 

・話しながら考えるコツ、複数の参加者を相手に「アタマが真っ白」にならないために 

・効果的な相槌の打ち方、相手からいかに発言を引き出すか？ 

・ファシリテーター体験学習基礎編 

 

【第二回】  ・ファシリテーションの難易度を予測する、状況、参加者、テーマなどから考える 

・「タフな相手」をファシるには？ 

・ファシリテーターに重要な三つの「間」とは？ 時間、空間、そして人間関係 

・合意形成の進め方、参加者への投げかけ方が鍵！ 

・ファシリテーター体験学習応用編 

                    

 

受 講 料(消費税込) ■ 会  員＝７,０００円  ■ 一  般＝１０,０００円 （各 1回） 

受 講 特 典 9月15日発売 「マンガでわかる ファシる技術」船川淳志 監修 ※参加者にもれなく謹呈 

 

オンライン概要 

オンラインセミナー（Zoomによる配信）※Zoomアプリのダウンロードが必要です。 
PC、スマートフォン、タブレット等にインストールした上でご受講ください。 
お申込みいただく際のメールアドレスの他に受講用のメールアドレスを必ずお知らせく
ださい。 
■ご入金確認後、Zoom接続用 URLを登録いただいた「受講用メールアドレス」にお送り
いたします。 
■迷惑メール対策等でメールが正しく届かない場合は設定をご確認ください。 
■ご不明な点等ございましたら事務局（03-5772-0701）までご連絡ください。 

 

講 師 プ ロ フ ィ ー ル 

 

船川 淳志

（ふなかわあつし） 

東芝及び外資金融勤務後、サンダーバード校にてMBA取得。米国シリコンバレーで４年間の「コンサル

修行」後、帰国。グロービス、シニアマネジャーを経て、グローバルインパクトを設立。グローバル企業

のコンサルティング案件、人材育成を手掛けてきた。元NHK教育テレビ番組講師。著書に「グローバル

リーダーの条件」（大前研一氏との共著、2009年）等多数。直接受講者は、80か国超、5万人近くにの

ぼる。日本ファシリテーション協会（FAJ）フェロー 

 

一般社団法人日本秘書協会  
 


